COMUNE DI GERENZANO
Via Duca degli Abruzzi - 21040 Gerenzano (Va) — www.comunegerenzano.it
C.F. e P. IVA 00236840120 - tel. 029639911 - fax 0296480283

CAPITOLATO D' APPALTO PER IL SERVIZIO DI EDITING E STAMPA
DEL NOTIZIARIO COMUNALE "FILO DIRETTO coi cittadini”

Art. 1. — Oggetto dell'appalto

L'appalto ha per oggetto i servizi di editing - impaginazione, fotocomposizione -, stampa e consegna presso
la sede indicata dal Comune di Gerenzano di otto numeri (in 4.200 copie ognuno) del notiziario comunale a
periodicita trimestrale denominato "FILO DIRETTO coi cittadini”, biennio 2008 - 2009.

| numeri precisati sono indicativi e la realizzazione degli stessi, per motivi tecnici, potra subire slitamenti
anche nell'anno 2010. E' facolta del Comune di Gerenzano modificare la periodicita del notiziario previa
comunicazione alla ditta con un preavviso minimo di 30 giorni.

Art. 2. — Offerta

L'importo a base d'asta ammonta ad €. 11.700,00 + I.V.A, per la fornitura di n. 8 notiziari comunali “FILO
DIRETTO coi cittadini”.

La ditta dovra indicare, inoltre, la propria proposta economica per I'eventuale aumento del numero di pagine
da stampare. A tale proposito dovra essere indicato il costo di ogni quattro facciate.

L'offerta sara valida e non modificabile per tutta la durata del contratto.

Art. 3. — Caratteristiche tecniche del periodico

Il notiziario comunale dovra avere le seguenti caratteristiche:

Denominazione: "FILO DIRETTO coi cittadini ";
numero facciate: 12, copertina compresa;

tipo carta: patinata in stampa digitale grammatura 130 gr.;
formato: A4 (cm 21 x 29,7);

tiratura: n. 4.200 copie per ogni numero;

rifinitura: piegatura e doppia punzonatura laterale.

Art. 4. — Servizi richiesti

La ditta aggiudicataria dovra effettuare, senza alcun onere aggiunto per il Comune di Gerenzano, anche i
seguenti servizi:

1.

fornitura, per posta elettronica, di bozze dellimpaginato in formato leggibile dal Comune di
Gerenzano, per le correzioni e le modifiche che si rendessero necessarie;

fornitura di copia definitiva dell'impaginato per l'autorizzazione alla stampa;

stampa tipografica in digitale delle copie indicate per ogni singolo nhumero del notiziario, piegatura e
punzonatura;

inserimento in ogni singola copia dell'etichetta, fornita dal Comune gia stampata, indicante il
nominativo del destinatario;

eventuale inserimento nel notiziario di: pieghevoli, fotografie, disegni ed inserti pubblicitari di
manifestazioni gratuite o di promozione di associazioni o enti non a scopo di lucro (materiale fornito
dal Comune di Gerenzano);

fornitura di cellophane e confezione (ad uso postalizzazione) di ogni singola copia del notiziario
comunale con etichetta;

consegna delle copie del notiziario comunale, presso le Poste Italiane Spa CRP di Varese Viale
Belforte n. 178 o comunque nel luogo indicato dal Comune di Gerenzano, suddivise per Vie ed
inoltro di n. 4 esemplari alla Prefettura ed un esemplare alla Procura della Repubblica di Milano.

Art. 5. — lter di realizzazione del notiziario

(0]

Comunicazione, anche via e-mail da parte del Comune di Gerenzano della data prevista per la
consegna dei contenuti editoriali di ciascun numero con un preavviso minimo di 2 giorni lavorativi;

Trasmissione via e-mail, entro n. 2 giorni lavorativi, di una prima bozza d'impaginato in formato
elettronico leggibile da parte del Comune (es. file .pdf)

Trasmissione, anche via e-mail, nelle medesime modalita di cui al punto precedente, dell'impaginato
definitivo per l'autorizzazione alla stampa.
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0 entro e non oltre 2 giorni lavorativi dalla comunicazione del “visto si stampi”, fornitura, nella sede
precisata dal Comune di Gerenzano, delle copie del giornale stampato nel rispetto del precedente
articolo n. 4.

Art. 6. — Cauzione e diritto di rivalsa

La ditta aggiudicataria, prima della stipulazione del contratto, dovra depositare, a titolo di cauzione, la
somma pari al 10% del'lammontare dell'appalto. La stessa potra essere costituita da contante o polizza
fidejussoria bancaria o assicurativa.

La cauzione definitiva & posta a garanzia del pieno e perfetto adempimento di tutti gli obblighi derivanti alla
ditta aggiudicataria dal presente contratto.

La cauzione rimarra valida ed operativa fino alla scadenza finale del contratto, compresa l'eventuale
proroga, e comunque fino al momento della verifica, da parte del Comune di Gerenzano, del corretto
adempimento degli obblighi contrattuali della ditta aggiudicataria.

In caso di inadempienza degli obblighi contrattuali da parte della ditta, il Comune di Gerenzano ha diritto di
rivalersi di propria autorita sulla cauzione. Qualora il Comune di Gerenzano abbia dovuto rivalersi in tutto o
in parte sulla cauzione durante I'esecuzione del contratto, € fatto obbligo alla ditta di reintegrarla entro un
mese dall'avvenuta comunicazione della decurtazione della stessa.

La cauzione sara restituita al termine del contratto.

Art. 7. — Contratto

La ditta aggiudicataria dovra presentarsi, previa convocazione inoltrata dall'Ufficio Contratti del Comune di
Gerenzano, alla stipulazione del contratto. Tutte le spese inerenti alla stipulazione del contratto, ivi
comprese quelle di registrazione e i diritti di segreteria sono a carico della ditta aggiudicataria.

Art. 8. — Modalita e tempi di pagamento

Il pagamento sara effettuato, per ciascun numero del notiziario, entro 30 giorni dalla presentazione della
relativa fattura all'ufficio protocollo del Comune di Gerenzano, previo visto di regolarita da parte dell’Ufficio
comunale responsabile.

Il pagamento delle fatture sara effettuato tramite mandato rilasciato dalla Tesoreria Comunale o
accreditamento diretto sul conto corrente, previa richiesta scritta indicante le coordinate bancarie.

Art. 9. — Penalita

La ditta appaltatrice ha I'obbligo di uniformarsi a tutte le disposizioni previste dal presente capitolato e a
tutte le disposizioni di legge e di regolamento concernenti il servizio stesso. Per quanto non contemplato nel
presente capitolato si rinvia alle leggi ed ai regolamenti in vigore in materia.

Nel caso in cui la ditta violi le disposizioni del contratto o non attenda a tutti gli obblighi previsti dallo stesso,
oltre a non essergli pagate le prestazioni non rese, gli saranno addebitate le seguenti penali:

A. mancata fornitura del prodotto finito per un numero, fatta salva l'eventuale interruzione del servizio
senza giusta causa: il doppio del corrispettivo previsto per il servizio non reso;

B. fornitura di un numero di copie inferiore a quello commissionato: il doppio del corrispettivo previsto
per le copie mancanti;

C. ritardo nella fornitura del prodotto finito: 5% del corrispettivo previsto per ciascun giorno di ritardo per
i primi 2 giorni; 10% per ciascun giorno ulteriore di ritardo;

D. errori nella realizzazione grafica (in termini esemplificativi: colore, carattere/corpo del testo): da un
minimo del 3% a un massimo del 30% del corrispettivo previsto in rapporto alla gravita e alla
recidivita dellinadempienza;.

E. mancata o incompleta effettuazione del servizio di riproduzione fotografica: da un minimo del 5% a un
massimo del 50% del corrispettivo previsto in rapporto alla gravita e alla recidivita dell'inadempienza;

F. stampa di contenuti difformi da quelli consegnati nella versione finale: da un minimo di €. 100,00 a un
massimo di €. 500,00 in rapporto alla gravita e alla recidivita dell'inadempienza;

G. utilizzo di carta con caratteristiche difformi da quelle indicate nell'art. 3: da un minimo di €. 250,00 a
un massimo di €. 500,00 in rapporto alla gravita e alla recidivita dell'inadempienza;

H. formato non corrispondente a quello indicato nell'art. 3: da un minimo di €. 100,00 a un massimo di €.
500,00 in rapporto alla gravita e alla recidivita dell'inadempienza;

I. presenza di copie con difetti di impaginazione (in termini esemplificativi: pagine ripetute; pagine
mancanti); da un minimo di €. 100,00 a un massimo di €. 500,00 in rapporto alla gravita e alla
recidivita dell'inadempienza. L'inadempienza € dimostrata e quantificata anche attraverso dei controlli
a campione sulle copie fornite;

J. assenza senza giusta causa ad appuntamenti concordati: €. 50,00 per i primi due casi; €. 100,00 per
tutti i casi successivi;
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K. altre inadempienze: da €. 50,00 a €. 200,00, in rapporto alla gravita dellinadempienza ed
all'eventuale recidivita.

E' fatta comunque salva la facolta del Comune di Gerenzano di richiedere il risarcimento di ogni ulteriore
danno, ai sensi dell'art. 1382 C.C.

Art. 10. — Applicazione delle penali

L'applicazione di ciascuna penale deve essere preceduta da regolare contestazione dell'inadempienza da
parte del Comune di Gerenzano. Tale contestazione deve avvenire entro 30 giorni dal verificarsi
dell'inadempienza, ovvero dalla data successiva in cui il Comune di Gerenzano ne ha avuto conoscenza,
purché il ritardo non sia imputabile a colpa dello stesso.

La ditta ha la facolta di presentare le proprie controdeduzioni entro e non oltre 10 giorni.

N

Il provvedimento finale & assunto entro 30 giorni dalla scadenza del termine fissato per le eventuali
controdeduzioni.

L'importo delle penali € trattenuto dal Comune di Gerenzano sull'importo totale delle fatture da liquidare.

Nel caso in cui tale procedura non risulti possibile, la penale verra trattenuta rivalendosi sulla cauzione,
secondo quanto indicato all'art. 7.

Art. 11. — Modalita di gestione dei servizi

La ditta potra gestire i diversi servizi direttamente cosi come affidarli in tutto o in parte a terzi, ferma
restando I'unicita del rapporto contrattuale e la responsabilita sull'erogazione dei servizi e la relativa qualita.

Art. 12. — Risoluzione del contratto

E' facolta del Comune di Gerenzano di risolvere il contratto di appalto, ai sensi e per gli effetti dei cui
all'articolo 1456 C.C. nei seguenti casi:

1. interruzione del servizio senza giusta causa;
2. inosservanza reiterata delle disposizioni di legge, di regolamenti e degli obblighi previsti dal presente
capitolato;

3. avvenuta applicazione per tre volte consecutive delle penali di cui all'articolo n. 10.
Nel caso di risoluzione del contratto per i casi previsti dal presente articolo, la ditta incorre nella perdita
della cauzione che resta incamerata dal Comune di Gerenzano, salvo il risarcimento dei danni per
I'eventuale espletamento di nuovo appalto e per tutte le altre circostanze che possono verificarsi.
Il provvedimento di rescissione del contratto dovra essere regolarmente notificato alla ditta secondo le
vigenti disposizioni di legge.

Art. 13. — Responsabilita

La ditta aggiudicataria dell'appalto si obbliga a mantenere riservate le informazioni ricevute e i dati personali
afferenti all'esecuzione della fornitura oggetto del presente capitolato, in osservanza a quanto disposto
dalla normativa in materia di tutela dei dati personali, in particolare assumendo le misure di sicurezza
necessarie all'interno della propria organizzazione.

La ditta aggiudicataria & civiimente e penalmente responsabile dei danni causati a persone e/o cose nello
svolgimento della propria attivita.

Art. 14. — Controversie

Le controversie che dovessero sorgere tra la ditta ed il Comune di Gerenzano circa l'interpretazione e la
corretta esecuzione delle norme contrattuali, saranno deferite al giudizio di un collegio arbitrale, composto
da tre membri di cui uno scelto dal Comune, uno dalla ditta, ed un terzo, che sara presidente del collegio
stesso, sara scelto di comune accordo o, in difetto, sara designato dal Presidente del Tribunale di Busto
Arsizio.

Le eventuali spese di giudizio saranno a carico della parte soccombente.

Per ottenere il rimborso delle spese e la rifusione dei danni, il Comune potra rivalersi mediante ritenuta sui
crediti della ditta incaricata.

Gerenzano,

IL RESPONSABILE DEL SETTORE IV
Giuseppe Borghi
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