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ISCRIZIONE ANAGRAFICA, TRASFERIMENTI E CAMBI DI RESIDENZA 
 
 
Descrizione  
La legge prevede l’obbligo di comunicazione al Comune di eventuali trasferimenti di residenza 
da un altro Comune o del cambio di abitazione all’interno del territorio comunale entro il 
termine di 20 giorni dall’evento. 
 
Chi può chiedere la residenza 
Qualunque componente della famiglia, purché maggiorenne,  dovrà rendere, per sé e per gli 
altri componenti la dichiarazione di trasferimento di residenza da un altro Comune o del 
cambio di abitazione all’interno del territorio comunale.  
 
Come richiedere il cambio di residenza 
La domanda deve essere compilata sull’apposito modulo e consegnata all’Ufficio Servizi 
Demografici che rilascerà all’interessato  la relativa ricevuta.  
 
Quale documentazione produrre 

Il cittadino dovrà presentarsi munito della seguente documentazione da allegare alla domanda:  

1. Fotocopia del codice fiscale di ogni componente il nucleo familiare 
2. Fotocopia del documento d’identità di ogni componente il nucleo familiare 
3. Fotocopia del foglio di congedo militare (solo per i componenti maschi di età compresa tra i 

18 e 45 anni) 
4. Fotocopia della denuncia di locazione (comunicazione di cessione fabbricato presentata dal 

proprietario dell’immobile all’Ufficio di Polizia Locale, entro 48 ore dalla presentazione della 
domanda di residenza); 

5. Fotocopia della patente posseduta da ciascun componente il nucleo familiare  
6. Fotocopia della Carta di Circolazione relativa agli automezzi di proprietà di ciascun 

componente il nucleo familiare  
 

 
DOCUMENTAZIONE DA ALLEGARE PER I CITTADINI EXTRACOMUNITARI E COMUNITARI 

 
I CITTADINI EXTRACOMUNITARI devono allegare alla domanda la seguente 
documentazione:  

1. Fotocopia del codice fiscale di ogni componente il nucleo familiare 
2. Fotocopia del passaporto 
3. Fotocopia del documento d’identità di ogni componente il nucleo familiare 
4. Fotocopia del Permesso di Soggiorno (se in possesso) oppure ricevuta rilasciata dall’Ufficio 

Postale/Questura 
5. Fotocopia della patente posseduta da ciascun componente il nucleo familiare  
6. Fotocopia della Carta di Circolazione relativa agli automezzi di proprietà di ciascun 

componente il nucleo familiare  
7. Fotocopia della denuncia di locazione (comunicazione di cessione fabbricato presentata dal 

proprietario dell’immobile all’Ufficio di Polizia Locale, entro 48 ore dalla presentazione della 
domanda di residenza); 

8. Certificato di nascita, con indicazione della paternità e della maternità, tradotti in italiano e 
legalizzati 

9. Certificato di stato libero/matrimonio/vedovanza, tradotti in italiano e legalizzati 
10. Contratto di soggiorno (rilasciato dallo Sportello Unico Immigrazione di Varese) 
11. Domanda di permesso di soggiorno per motivi di lavoro (rilasciata dallo Sportello Unico 

Immigrazione di Varese) 
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I CITTADINI COMUNITARI CON ATTIVITA’ LAVORATIVA devono allegare alla domanda la 
seguente documentazione:  

1. Fotocopia del contratto di lavoro e/o della lettera di assunzione*, firmata dal datore di 
lavoro e dal lavoratore (non è ammessa l’autocertificazione) 

2. Iscrizione alla Camera di Commercio (nel caso di lavoratori autonomi) 
3. Permesso di Soggiorno e/o Carta di Soggiorno (se in possesso)  
4. Passaporto 
5. Fotocopia della denuncia di locazione (comunicazione di cessione fabbricato presentata dal 

proprietario dell’immobile all’Ufficio di Polizia Locale, entro 48 ore dalla presentazione della 
domanda di residenza); 

6. Fotocopia della Carta d’identità 
7. Fotocopia del codice fiscale 
8. Fotocopia della patente  
9. Fotocopia della Carta di Circolazione relativa agli automezzi  
10. Certificato di stato libero/matrimonio/vedovanza, tradotti in italiano e legalizzati 
11. Tessera sanitaria 
 
*Nota: il contratto di lavoro può essere stagionale e/o a tempo determinato. Esso è previsto 

nei seguenti settori: agricolo, turistico/alberghiero, domestico, assistenza alla persona, 
edilizio, metalmeccanico, dirigenziale e altamente qualificato. Per altri settori occorre il 
“Nulla Osta” rilasciato dallo Sportello Unico per l’Immigrazione. 

 
 
 
I CITTADINI COMUNITARI SENZA ATTIVITA’ LAVORATIVA devono allegare alla domanda 
la seguente documentazione:  

1. Documentazione attestante l’apertura di una polizza assicurativa presso Istituto privato o 
pubblico per la copertura delle spese sanitarie (non è ammessa l’autocertificazione) 

2. Documentazione attestante la disponibilità economica per il mantenimento di sé e dei 
familiari (è ammessa l’autocertificazione) 

 
€    5.061,68 Solo richiedente oppure richiedente + un familiare 
€   10.123,36 Richiedente + due familiari o richiedente + tre familiari 
€   15.185,04 Richiedente + quattro familiari 

 
3. Permesso di Soggiorno e/o Carta di Soggiorno (se in possesso)  
4. Passaporto 
5. Fotocopia della denuncia di locazione (comunicazione di cessione fabbricato presentata dal 

proprietario dell’immobile all’Ufficio di Polizia Locale, entro 48 ore dalla presentazione della 
domanda di residenza); 

6. Fotocopia della Carta d’identità 
7. Fotocopia del codice fiscale 
8. Fotocopia della patente  
9. Fotocopia della Carta di Circolazione relativa agli automezzi di proprietà (se in possesso) 
10. Certificato di nascita, con indicazione della paternità e della maternità, tradotti in italiano e 

legalizzati 
11. Certificato di stato libero/matrimonio/vedovanza, tradotti in italiano e legalizzati 
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I CITTADINI COMUNITARI STUDENTI (ad esclusione di coloro che frequentano corsi serali) 
devono allegare alla domanda la seguente documentazione:  

1. Documentazione attestante l’apertura di una polizza assicurativa presso Istituto privato o 
pubblico per la copertura delle spese sanitarie (non è ammessa l’autocertificazione) 

2. Documentazione attestante la disponibilità economica per il mantenimento di sé e dei 
familiari (è ammessa l’autocertificazione) 

 
€    5.061,68 Solo richiedente oppure richiedente + un familiare 
€   10.123,36 Richiedente + due familiari o richiedente + tre familiari 
€   15.185,04 Richiedente + quattro familiari 

 
3. Certificato d’iscrizione ad Istituto scolastico pubblico o privato (non è ammessa 

l’autocertificazione) 
4. Permesso di Soggiorno e/o Carta di Soggiorno (se in possesso)  
5. Passaporto 
6. Fotocopia della denuncia di locazione (comunicazione di cessione fabbricato presentata dal 

proprietario dell’immobile all’Ufficio di Polizia Locale, entro 48 ore dalla presentazione della 
domanda di residenza); 

7. Fotocopia della Carta d’identità 
8. Fotocopia del codice fiscale 
9. Fotocopia della patente  
10. Fotocopia della Carta di Circolazione relativa agli automezzi di proprietà (se in possesso) 
11. Certificato di nascita, con indicazione della paternità e della maternità, tradotti in italiano e 

legalizzati 
12. Certificato di stato libero/matrimonio/vedovanza, tradotti in italiano e legalizzati 
 
 
Nota informativa 
L’Ufficio Anagrafe prenderà nota della Patente e degli estremi della Carta di circolazione, per i 
proprietari di auto, motoveicoli e ciclomotori, per la successiva comunicazione del cambio di 
residenza alla Motorizzazione Civile. In seguito la Motorizzazione invierà agli interessati 
un'etichetta adesiva contenente il nuovo indirizzo da apporre sulla patente e sulla carta di 
circolazione.  
 
Si  ricorda, inoltre, che dovrà essere richiesto alla A.S.L. l'aggiornamento della residenza sulla 
tessera sanitaria e l'assegnazione, per sé e per la famiglia, di un nuovo medico di base. 
 


